■ 清掃用具の整理整頓を ■【資料６】


１．整理と整頓の違い
整理と整頓という言葉は日常では「整理整頓」とひとまとめにして使うことが多いが、
実は、この2つは異なる意味を持っています。
●整理とは
いる物といらない物を分け、いらない物は処分するなどして、物を減らすこと
●整頓とは
必要な物を必要なときに誰でも取り出せるよう、使いやすい場所に配置すること
整理整頓という言葉の通り、まずは整理の方から行い、その後整頓を行うことが大切。


２．安全管理ガイドラインより
　(1) 作業場や倉庫はもとより、控室や仮眠室についても整理整頓を心がける。
 (2) 備品・工具等は手入れをし、収納しておき、使用前には点検する。


「一仕事一片付け」を基本に、用具等の整理・整頓を徹底！


清掃用具は使用したら用具置き場に整理整頓しましょう。
廊下等に置いたりすることで、歩行の妨げになったり、接触することで、倒れて損傷につながる恐れがあります。

